
MISE A JOUR DE MA FICHE ANNUAIRE SUR LE SITE WEB 
FEMTO-ST + ADMINISTRATION MINI-SITES

 CHANGE MY INFORMATION ON FEMTO-ST WEBSITE + 
ADMINISTRATION OF MINI-SITES



Connexion à mon Espace FEMTO-ST en récupérant ses identifiants FEMTO-ST via UNIWEB 
Connection with my FEMTO-ST Area by using your FEMTO-ST credentiels via UNIWEB 

1 - Pour tout nouvel entrant, consulter les informations sous l’intranet SCI - Guide des services 
1 - For all new entrants, please consult the information on the SCI intranet* - Services Guide 

2 - Connexion aux services FEMTO-ST via Mon espace sur le site web FEMTO-ST de 12/24 H après l’activation du compte 
informatique

2 - Connection to FEMTO-ST services via My Space on the FEMTO-ST website from 12/24 H after activation of the com-
puter account

* SCI - Service Commun Informatique - IT Common Service 

Les indications sont situées en haut de chaque page.
The indications are on the top of each page



1. Rendez-vous sur  :  https://www.femto-st.fr  puis cliquez sur «Mon Espace»  

Go on : https://www.femto-st.fr  Then click on «My Area»



2.  Complétez avec identifiant et mot de passe UNIWEB 

Insert your UNIWEB username and password 



3.  Cliquez sur «Mon Compte» ou 2 - FICHE ANNUAIRE / MINI SITE 

Click on «My account» or 2- ADMIN WEBSITE 



4 Vous êtes maintenant sur votre page Annuaire ; cliquez sur «modifier» pour changer les informations
Now you are on your directory ; click on « Edit» to fulfill your informations 



5 Sur cette page Annuaire ; vous pouvez ajouter ou modifier votre biographie : photo, informations complé-
mentaires (les informations pré-saisies proviennent de la base 
On this page DIRECTORY ; you can add or edit your Biography : photo, additionnal information (pre-entered 
information comes from the UNIWEB Personnel database)



6 ATTENTION ; n’oubliez-pas d’enregistrer vos modifications 
ATTENTION; don’t forget to save your changes



7  Il vous sera possible de vous déconnecter à tout moment sur n’importe quelle page en cliquant sur «Se dé-
connecter» dans la bloc à droite  
You will be able to log out at anytime by clicking on ‘‘Log out’’ in the blockon the right



8  Vous pouvez également gérer et faire des demandes de création de minis-sites 
You can also manage and request the creation of mini-sites



8  Vous pouvez également gérer et faire des demandes de création de minis-sites 
You can also manage and request the creation of mini-sites

9  Aperçu du formulaire de demande de mini-site (Manue d’utilisation disponible dans «Boite à outils»
Preview of mini site request form (user guide available in Tool Box)  of mini-sites



10  En cliquant sur ‘‘Modifier’’, vous pouvez modifier le mini-site et choisir si vous souhaitez l’afficher 
sur votre page annuaire ou non 
By clicking on ‘‘Edit’’ you will be able to edit it and to choose if you want to show it on you page or not



10  En cliquant sur ‘‘Modifier’’, vous pouvez modifier le mini-site et choisir si vous souhaitez l’afficher 
sur votre page annuaire ou non 
By clicking on ‘‘Edit’’ you will be able to edit it and to choose if you want to show it on you page or not

 MERCI DE VOTRE ATTENTION 

 THANKS FOR YOUR ATTENTION 

Les indications sont situées en haut de chaque page.
The indications are on the top of each page.

Le guide des minis-sites est disponible dans la boite à outils
The mini-site guide is available in the toolbox


